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  SEGUIMIENTO FPI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
AGENDA DE 

TRABAJO 

Lugar: Centro ASTIN Calle 52 2Bis-15  

Fecha: 15 al 17 abril de 2026 

Horario: 8:00 a.m. a 12:00 m y 14:00 a 17:00 p.m. 

Coordinadores: Lina Marcela Crespo, Harry Maturana y Jaqueline Roció García. 

Participantes: Instructores vinculados al Centro ASTIN. 

Justificación: Conforme al procedimiento de ejecución del proceso de formación 
integral, se hace necesario realizar el alistamiento de los procesos de formación del 
centro ASTIN de acuerdo con el desarrollo curricular de cada programa de formación. 
 
Objetivo General: Realizar alistamiento de los procesos de FPI conforme al 

procedimiento institucional. 

 
Objetivos Específicos: 

• Realizar el alistamiento por equipos ejecutores en conformidad del procedimiento 
de la ejecución FPI. 

• Actualización de los portafolios de formación para cada una de las fichas en 
ejecución. (Programa de formación, proyecto formativo, planeación pedagógica, 
plan concertado, guías de aprendizaje, instrumentos de evaluación aplicados y por 
aplicar, plan de sesión, seguimientos y novedades, registro de inasistencias, actas 
de cierre de ficha si aplica). 

• Realizar diagramas de Gannt para las fichas en ejecución.  

• Revisión de la documentación para medidas formativas y disciplinarias. 

• Entrega de documentos de etapa productiva.  

 
 
Metodología: 

Trabajo en equipo 

CALENDARIO: ACTIVIDADES: 

 

Día 1- miércoles 15 de abril 2026 

 

8:00 a 9:00 am Saludo de bienvenida y presentación del equipo de apoyo.  

 

Responsable: Coordinadores Académicos 

9:00 am a 10:00 am Taller de retiros voluntarios y aplazamientos  
 
Responsable: Miguel Ángel Solis  

10 am a 10:30 am  Receso / Break  

10:30 am a 11:00 am Retroalimentación del ejercicio de cierre de inducción.  
 
Responsable: Oscar Barrantes 

11 am a 12 m Estado de entrega de documentación en seguimientos de etapa productiva.  
 
Responsable: Lina Segura 

14:00 pm a 15:00 pm Avance en el desarrollo curricular.  
 
Responsable: Omar Ossa 



15:00 pm a 17:00 pm Construcción del desarrollo curricular pendiente del programa de formación, revisión 
de portafolios con la documentación del proceso de formación, revisión y evaluación 
de juicios evaluativos. 

 

Responsables: Instructores / Coordinación académica 

 

Día 2- jueves 16 de abril de 2026 

 

8:00 am a 9:00 am 
Charla informativa sobre Semilleros de Investigación 
 
Responsable: Lina Gomez  

9:00 am a 9:30 am  Avance de entrega de Reportes de horas en SOFIA PLUS. 
 
Responsable: Cristian Patiño / Coordinadores académicos 

9:30 am a 10:00 am Receso / Break 

10:00 am a 12:00 m  Taller: Procesos de Deserción, llamados de atención y actividad de casos 
académicos.  
 
Responsable: Equipo de coordinación 

14:00 pm a 15:00 pm 
Avance en el desarrollo curricular.  
 
Responsable: Omar Ossa 

15:00 pm a 17:00 pm Construcción del desarrollo curricular pendiente del programa de formación, revisión 
de portafolios con la documentación del proceso de formación, revisión y evaluación 
de juicios evaluativos. 

 

Responsables: Instructores / Coordinación académica 

 

Día 3- viernes 17 de abril de 2026 

 

8:00 a 12:00 Construcción del desarrollo curricular pendiente del programa de formación, revisión 
de portafolios con la documentación del proceso de formación, revisión y evaluación 
de juicios evaluativos. 

 

Responsables: Instructores / Coordinación académica  

14:00 a 13:00 Avance en el desarrollo curricular.  

 

Responsable: Omar Ossa 

13:00 a 17:00 Construcción del desarrollo curricular pendiente del programa de formación, revisión 
de portafolios con la documentación del proceso de formación, revisión y evaluación 
de juicios evaluativos. 

 

Responsables: Instructores / Coordinación académica 

Resultados y/o productos 

 
- Portafolios del instructor actualizados. 
- Inventario desarrollo curricular por programa de formación 
- Diagramas de Gantt y planes de sesión. 
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